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Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

Инвентаризация проводится для обеспечения достоверности данных бюджетного 

учета и бюджетной  отчетности, для проверки и документального подтверждения наличия 

и состояния имущества и обязательств. 

Основными целями инвентаризации являются:  

- выявление фактического наличия имущества;  

- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;  

-  определение  состояния  объектов нефинансовых активов  с учетом оценки его 

технического состояния; 

- определение целевой функции актива; 

- выявление признаков обесценения активов; 

-  проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств 

(выявление излишков, недостач);  

- документальное подтверждение наличия имущества и обязательств. 

Инвентаризация проводится в следующих случаях: 

-  ежегодно  по состоянию на 01 ноября  (перед составлением годовой отчетности); 

- при смене материально ответственных (ответственных) лиц; 

- при выявлении фактов хищения, порчи имущества; 

-  в случае  стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуациях, 

вызванных экстремальными условиями; 

- при передаче имущества в аренду;  

- при реорганизации или ликвидации учреждения. 

Ежегодно по состоянию на 01 ноября проводится инвентаризация имущества и  

обязательств, учтенные на балансовых счетах, имущества и обязательств, учтенные на 

забалансовых счетах. Для проведения инвентаризации приказом руководителя Управления 

создается комиссия. До начала проверки фактического наличия имущества 

инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или 

отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не 

учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 

комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие 

– списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные 

суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. Фактическое наличие 

имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета. Проверка 

фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально 

ответственных лиц. 



Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом 52н: 

-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

-  инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (ф.0504088); 

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами, и кредиторами (ф.  0504089), подтверждается актами сверок; 

- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215) 

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) 

Формы заполняются в порядке, установленном приказом 52н. В 

инвентаризационной описи (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

ф. 0504087 при оформлении инвентаризации объектов основных средств в графе 8 при 

оценке состояния объекта применять термины: «в эксплуатации», «требуется ремонт», «не 

соответствует требованиям эксплуатации», «не введен в эксплуатацию». В 

инвентаризационной описи (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

ф. 0504087 при оформлении инвентаризации объектов материальных запасов в графе 8 при 

оценке состояния объекта применять термины: «в запасе (для использования)», «в запасе 

(на хранении)», «поврежден». В инвентаризационной описи (сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых    активов  ф. 0504087 при определении целевой функции актива 

(объектов основных средств) в графе 9 применять термины: «введение в эксплуатации», 

«ремонт», «дооснащение (дооборудование)», «списание». В инвентаризационной описи  

(сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов  ф. 0504087 при 

определении целевой функции актива (объектов материальных запасов) применять 

термины: «использовать», «продолжить хранение», «списание», «ремонт». 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных 

о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Комиссия 

определяет при инвентаризации сомнительную и безнадежную задолженность. 

Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный 

перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 

сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. Если    ответственные    

лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до 

открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю 

инвентаризационной комиссии.  Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку 

указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных 

ошибок в установленном порядке. 

Оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и 

ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты 

передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-



материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными 

бухгалтерского учета.  

Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф.  

0504092). Составляется акт о результатах инвентаризации (ф.  0510463). Акт 

подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается 

руководителем учреждения.  

После завершения инвентаризации, выявленные расхождения (излишки, недостачи) 

должны быть отражены в бухгалтерском (бюджетном) учете, а при необходимости 

материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 

месяца, в котором была закончена инвентаризация.  

На суммы выявленных излишков, недостач нефинансовых активов 

инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по  

причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя 

создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления 

виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему 

материальных ценностей. 

 

 

Главный бухгалтер         В.И.Чумакова 
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